COIlSilléfl}',% grad profesional asistent, id post 574665, din cadrul
Compartimentului Achizitii Publice, Logistici si Patrimoniu
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Intocmeste referatele de necesitate pentru activitatile proprii compartlmentulul

. Organizeazi activitatea de Intrefinere, functionare, reparare, conservare si utilizare a
‘parcului auto al institutiei;

Urmér‘e@te comportarea constructiei sediului CAS, in exploatare;

Consemneaza interventiile, in timp, asupra constructiei sediului CAS prin inscrierea
acestora in ,,Jurnalul evenimentelor” din Cartea Tehnici a Construc’;lel

. ﬁGestloneaza patrimoniul CAS si adoptd masuri pentru asigurarea integrititii acestui

> ]
patrlmomu

Momtorlzeaza si realizeazd activitdfi de evidentiere cadastraldi a patrimoniului
reprezentat de terenurile si constructiile detinute de cétre institutie;

], Bfectueazi teevaluarea imobilelor terenuri/constructii detinute de institutie, la
| .termenele prevazute de lege;
. 'Orgamzeaza si coordoneazi activititile de Intretinere si reparatii curente si capitale in

caflrul casei, urmareste, asigurd buna functionare a instalatiilor, echipamentelor si
dotarilor tehnologice in colaborare cu Biroul Tehnologia Informatiei si SIUI prin

‘aphcarea prevederilor legale In domeniu;

’Orgamzeaza gestiunea si supravegheazi activitatea gestionarului conform legislatiei in

vigoare;

. Asigurd receptionarea, manipularea si depozitarea corespunzitoare a bunurilor din
‘dotare conform legii;

.Prezmta la sfargitul fiecarei luni, Serviciului BFC, bonurile de consum materiale,
transfer sau predare obiecte de inventar, mljloace fixe, conform procedurii;
.Urmaregte incadrarea anuald, trimestriald si lunard pe articole bugetare in sumele
-alocate pentru activitatea compartimentului; organizeazi si monitorizeazi activitatea

| de’ efectuare a cheltuielilor pentru activitate proprie cu incadrare in articolele bugetare

din buget;

. Intocmegte urmétoarele documente justificative pentru plata facturilor aferente
se[rV1c1110r prestate si a bunurilor achizifionate: nota jusificativd (unde este cazul),

.angajament legal, comanda, NIR;

.'Urmareste consumurile de energie electrica, apa potabila, gaz metan si face defalcarea

: aqiestora pe subconsumatori;

. Participa la activitatea de administrare a cladirii intocmind procese verbale si alte
documente specifice;

. Participa la receptia partiala si finala a lucrarilor si serviciilor;

- Supravegheaza lucrarile executate de societatile comerciale furnizoare de servicii si
lulcran

. Intocmeste procesele verbale de verificare a situatiilor de lucrari;

Vgrlﬁca exploatarea corectd, Intretinerea si repararea instalatiilor si echipamentelor
; tehnologlce conform prescripiiilor din Cartea Tehnica a Constructiei.

.Monltorlzeaza functionarea sistemelor §i dispozitivelor de protectie, a aparaturii de
‘msurd si control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalaii pentru
‘controlul noxelor in mediul de' munci.
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21, \{‘tenﬁca starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de

‘urgentd, precum i a sistemelor de siguranti.

. Idlentiﬁca si inregistreaza la ISCIR, intretine si repara echipamentele si utilajele
detinute de institutie, a caror functionare intra sub incidenta reglementarilor ISCIR,
‘exploatarea corecta si legala a acestora, in conformitate cu Legea nr. 64 / 21.03.2008,
pe:ntru aceasta fiind autorizat ca operator Responsabil cu Supravegherea si Verificarea

T,éhnica a Instalatiilor (RSVTI), in conformitate cu Ordinul Inspectorului de Stat Sef
.al;iiISCIR nr. 130/10.05.2011;

generale

|
.,Réglspunde de asigurarea pastrarii confidentialitatii datelor cu caracter personal la care
are acces si protejarea lor In conformitate cu prevederile Legii nr. 190/2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului

| Buropean si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in

ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
Lacigstor date '

Participa la inventarierea anuala a patrimoniului CAS Bacau;

Réflspunde de cunoasterea si aplica reglementarile legale in domeniul activitatii
desfasurate;

Respectd regimul juridic al conflictului de interese si al incompatibilititii stabilite
potrivit legii;

Isi reactualizeza continuu cunostinfele In domeniul legislatiei specifice;

Face propuneri pentru imbunatatirea activitatii compartimentului;

E)ifecuta alte sarcini de serviciu din dispozitia directorului economic si a directorului

'| general, in limita de competenta impusa functiei si departamentului din care face parte.

Este desemnat si conducd autoturismul institutiei pentru indeplinirea sarcinilor de
s
serviciu ;




